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CONCIERGES - EXCEL POUR LA GESTION DES STOCKS ET LE SUIVI
DES COMMANDES

Pôle d'activité

TRAVAUX, ENTRETIEN ET PROPRETE PUBLICS

Formule

Présentiel

Prix/participant

85,00 €

Nombre max. de participants/session

12

Prix/session réservée

950,00 €

Prix/session sur-mesure

Contactez-nous

Durée de la formation

1 jour (8h30-16h30)

Personne de contact

Charlotte MAHIEU Gestionnaire de dossiers clients

cmahieu@erap-gsob.brussels

Détail de la formation

L’ERAP a développé différents modules de formation à destination des concierges. Ces modules ont pour objectif de former
les concierges dans différents domaines de façon à ce qu’ils puissent remplir au mieux leurs missions. Le présent module est
axé sur Excel pour la gestion des stocks et le suivi des commandes.

Public cible

La formation est spécifiquement destinée aux concierges des écoles communales et des bâtiments publics de la Région
Bruxelles-Capitale mais elle est également accessible à tout agent dont la fonction nécessiterait la maîtrise de cette matière.
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Méthodes pédagogiques

Cette journée de cours est axée sur la pratique.

Elle  se  déroule  dans  un  local  informatique.  Les  différents  exercices  réalisés  au  cours  de  cette  journée  de  formation  sont
calqués sur les situations réelles vécues par les concierges dans le cadre de leur fonction.

Contenu

Qu’est-ce que la gestion de stocks ?
Utiliser d’Excel dans les différentes étapes de la gestion des stocks
Réceptionner les marchandises
Stocker les marchandises
Préparer les commandes
Expédier les marchandises

Disponibilité au catalogue

Disponibilité (sous réserve d’inscriptions suffisantes) et conditions garanties jusqu’au 14 octobre 2024.


