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BEROEPSGERICHTE CONVERSATIETAFELS

Activiteitspool Formule

ADMINISTRATIEVE ONDERSTEUNING EN BUREAUTICA Face-to-face

Prijs/deelnemer Max. aantal deelnemers/sessie
315,00 € 8

Prijs/gereserveerde sessie Prijs/sessie op maat

1.700,00 € Neem contact met ons op

Duur van de opleiding

32 uren/ 16 x 2 uren

Contactpersoon
Charlotte MAHIEU Beheerdster klantendossiers

cmahieu@erap-gsob.brussels

Beschrijving van de opleiding

Personeelsleden van de Brusselse besturen moeten zich in het kader van hun functie regelmatig mondeling uitdrukken in
het Frans en het Nederlands. Helaas kennen niet alle medewerkers de juiste woordenschat of kunnen ze zich niet vlot
uitdrukken in de tweede taal die in Brussel wordt gebruikt. De opleiding 'Beroepsgerichte conversatietafels' helpt de
medewerkers hun taalniveau in de doeltaal te verbeteren. In verschillende sessies zullen specifieke onderwerpen aan bod
komen uit de professionele situaties waarin medewerkers met elkaar praten.

Doelstellingen

Na afloop van de opleiding kunnen de deelnemers:

e de juiste woordenschat in verschillende werksituaties begrijpen en gebruiken
e zich mondeling vlotter uit te drukken in de tweede taal die in het Brussels Hoofdstedelijk Gewest wordt gesproken
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e doeltreffender communiceren binnen hun functie
e deelnemen aan gesprekken rond onderwerpen die specifiek zijn voor hun vakgebied.

Doelgroep

De opleiding staat open voor ambtenaren werkzaam binnen de gemeentebesturen, de OCMW's, de politiezones en de
gewestelijke en paragewestelijke instellingen van het Brussels Hoofdstedelijk Gewest, alsook voor medewerkers van de
ministeriéle kabinetten van het BHG.

Toelatingsvoorwaarden

Minstens aan niveau A2 van het Europese referentiekader voldoen.

Vereiste voorkennis

Niveau A2 van het Europese referentiekader.

Pedagogische methoden

De lessen worden gegeven in de doeltaal van de opleiding. De deelnemers worden aangemoedigd om in die taal met elkaar
en met de lesgevers te communiceren.

De opleiding is praktijkgericht en kadert binnen een actieve pedagogische dynamiek. De activiteiten zijn gevarieerd
(rollenspelen, luister- en spreekoefeningen, analyse van praktijkgevallen, opstellen van woordenlijsten voor specifieke
situaties, brainstorming enz.) en er wordt een asynchroon leersysteem aangeboden via een online leer- en oefenplatform,
evenals een follow-up van de verworven vaardigheden.

Aanvullende informatie

De deelnemers worden uitgenodigd om een schriftelijke en mondelinge proef af te leggen zodat ze in de juiste groep worden
ingedeeld.

Beschikbaarheid in de catalogus

Beschikbaarheid (bij voldoende inschrijvingen) en voorwaarden gegarandeerd tot 31 aolt 2025.
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